Épületbiztonsági dokumentáció
(ún. Facility Report)
FIGYELEM!
Magától értetődik, hogy a jelen dokumentumban megadott információk szigorúan bizalmasak, amelyeket kizárólag a leendő kölcsönadó intézmények használhatnak fel a leendő kölcsönvevő épületének értékelése és garanciakérelmek előkészítése során. A dokumentum betekintést nyújt a kölcsönadók számára a kölcsönzés során jelentős szerepet játszó gyakorlatokba, körülményekbe. Célja, hogy segítse a kölcsönvevő és kölcsönadó feleknek felderíteni a lehetséges problémákat és egyezségre jutni ezek megoldási módjában. Jelen dokumentumot biztonságos helyen kell tartani és tilos belőle másolatot készíteni, vagy tartalmát megosztani az érintett intézmény kifejezett hozzájárulása nélkül. Tilos fax útján továbbítani.
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Általános információ

A hossz- és súlymértékek megadásánál használt mérési rendszer: Nemzetközi Mértékegység Rendszer (SI, méter, centiméter, kilogramm, kilométer, stb.)

AZ INTÉZMÉNY

1. Az intézmény típusa:


2. Az Önök intézménye rendelkezik-e a kultúráért felelős minisztérium által kiadott működési engedéllyel?
IGEN/NEM
2.1. Amennyiben IGEN, az érvényes működési engedély száma, kiadás dátuma:



[A] ÉPÜLET

1. Az épület célirányosan galériának/múzeumnak/egyéb épült?
IGEN/NEM

2. Mikor fejezték be az építését?


3. Milyen típusú építőanyagokat használtak fel az építés során?

	
	Tégla

	Beton

	Üveg

	Biztonsági üveg
	Acél

	Kő

	Fa

	Egyéb*


	Külső falak
	
	
	
	
	
	
	
	

	Válaszfalak
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tetőszerkezet
	
	
	
	
	
	
	
	

	Szerkezeti tartóelemek
	
	
	
	
	
	
	
	



4. Jelenleg van-e folyamatban bármilyen építési vagy felújítási munkálat, illetve terveznek-e ilyet az következő 3 év folyamán?
IGEN/NEM

5. Van az intézménynek érvényben lévő eljárásrendje vészhelyzetek esetére? (pl. katasztrófa terv)
IGEN/NINCS

Van-e az intézménynek vagyonvédelmi szabályzata?
IGEN/NEM


Van-e az intézménynek tűzvédelmi szabályzata ?
IGEN/NEM

6. Vészhelyzet esetén ki a tárgyak mentésére felhatalmazott személy?


7. Van 24 órás személyi biztonsági őrzés (szemben a periodikus kizárólag elektronikus felügyelettel)?
IGEN/NINCS

-Van-e az intézményben 24 órás élőerős őrzés?
IGEN/NEM
-Ha igen milyen, és kinek az alkalmazásában?


Saját alkalmazott / Más:

7.1. Biztosított az állandó szakképzett őrparancsnoki jelenlét?
IGEN/NEM

- Biztosított-e a kiállítási terekben teremőr/ök jelenléte?
IGEN/NEM

Van-e az épületben videófigyelő rendszer?

Igen esetén teljeskörűen vagy az épület bizonyos részeiben?

Rögzít-e?

8. Szabad-e dohányozni bárhol az épületben?
IGEN/NEM

9. Van az egész épületre kiterjedő tűz- és/vagy füstjelző, riasztórendszer?

Van e az épületben tűzjelző rendszer?
IGEN/NEM

A rendszer teljeskörű vagy részleges?

9.1. Hol riaszt a tűzjelző?

- Milyen tűzoltó rendszerek, készülékek állnak rendelkezésre?


- Van-e az épületben behatolásjelző?


- A rendszer az épület egészére kiterjed vagy csak részleges?


- Riasztás esetén hova fut be a jelzés?


-Milyen érzékelőkkel szerelték a behatolás elleni védelmet? (mozgás-, nyitás-, törés-, hangérzékelők, stb.)


- Milyen időközönként és ki tartja karban a vagyonvédelmi rendszert?


- Milyen időközönként és ki tartja karban a tűzjelző rendszert?


- További vagyonvédelemmel kapcsolatos kiegészítő információk:


- Van-e az intézménynek kulcsfelvételi szabályzata?


- Az épület környezetét ki és milyen rendszerességgel ellenőrzi?


- Hogyan és ki ellenőrzi a kiállítótereket zárva tartási időben?


10. Van rendszeres ellenőrzés rágcsáló, rovar és mikroorganizmusok kártékony jelenlétére nézve?
IGEN/NINCS
[bookmark: _GoBack]10.1. Amennyiben IGEN, kérjük, részletezze!


[B] KIÁLLÍTÁSI TÉR

1. Mikor nyitották meg mint kiállítási teret, illetve mikor újították meg legutóbb?


2. Milyen módszereket alkalmaznak a tárgyak falra, álfalra, posztamensre (stb.) rögzítéséhez?


3. Hogyan szabályozzák a kiállítási térbe egyszerre beengedhető látogatók számát?


4. Megengedett bármilyen alkalomból a kiállítási térben az étel- vagy italfogyasztás, illetve rendezvények (koncertek, fogadások, táncmulatság, stb.) megtartása?
IGEN/NEM

5. Alkalmaznak kordonokat vagy bármilyen más fizikai védelmet a kiállítási anyag megóvására?
IGEN/NEM
5.1 Amennyiben IGEN, kérjük, részletezze!


6. Kérjük, részletezze milyen rutin karbantartási módokat alkalmaz a kiállítótérben a kiállítás ideje alatt a következők tekintetében:
- fényforrások izzócseréje:
- padló- és vitrintakarítás:
- szabadon (zárt vitrinen kívül) kiállított tárgyak tisztítása:
- berendezések ellenőrzése:

[C] MOZGATÁSI ÚTVONAL

1. Az épület elérési útvonalán van bármilyen gépjárművekre vonatkozó korlátozás (alacsony boltív, szűk kanyar, méret-, súlykorlátozások, stb.)?
IGEN/NINCS
1.1 Amennyiben IGEN, kérjük, részletezze!


2. Van fedett rakodóterük?
IGEN/NINCS
(behajtó gépjármű maximális magassága: x m)
2.1 Amennyiben NINCS, hol fogadják a kölcsönzött tárgyak érkező szállítmányait?


3. Van teherlift?
IGEN/NINCS

3.1 Amennyiben IGEN, milyenek a belső méretei/terhelhetősége?
x kilogramm
Magassága: x m Szélessége: y m Mélysége: z m)
(ajtómérete: x m x y m)

4. Mekkora a legnagyobb tárgy/szállítóláda amelyet még be lehet vinni a kiállítási térbe a szokványos útvonalon?
A legkeskenyebb lépcső/folyosó: x m (széles) x y m (magas); lépcső meredeksége: z fok
A legszűkebb kanyar: x m (széles) x y m (magas) folyosóról/lépcsőről, x m (széles) x y m (magas) folyosóra/lépcsőre
A legkeskenyebb ajtó: x m (széles) x y m (magas)

[D] KEZELÉS

1. Kik csomagolják/kezelik a kölcsönzött tárgyakat?

1.1 Milyen szakképesítéssel (stb.) rendelkeznek?


2. Hol csomagolják ki/be a kölcsönzött tárgyakat a kiállítást megelőzően/követően?


3. Hol tárolják a ládákat, csomagoló anyagokat?


4. Ki a felelős a bejövő és kimenő tárgyak állapotleírásának kitöltéséért?


5. Ellenőrzik rendszeresen a porosodást és károsodást?
IGEN/NEM
5.1. Amennyiben IGEN, ki és milyen gyakorisággal?


6. Ki portalanítja a szabadon (zárt vitrinen kívül) kiállított tárgyakat?


[E] KÖRNYEZETI FELTÉTELEK

(a) Hőmérséklet és páratartalom
1. Rendszeresen ellenőrzik a hőmérsékletet és a relatív páratartalmat?
IGEN/NEM
1.1. A kiállítási térben?
IGEN/NEM
1.2. A vitrinekben?
IGEN/NEM
1.3 Amennyiben IGEN, kérjük, részletezze (milyen módszert vagy eszközt alkalmaznak, a kalibrálás és szerviz gyakorisága)!


2. Milyen tartományban mozog a hőmérséklet és a relatív páratartalom éves szinten?


3. Hogyan szabályozzák a hőmérsékletet és a relatív páratartalmat?

3.1 A kiállítási térben?


4. Ezek a szabályozási módok a nap 24 órájában működnek?
IGEN/NEM
4.1 A kiállítási térben?
IGEN/NEM
4.2 A vitrinekben?
IGEN/NEM

5. Biztosítottak ugyanazok a környezeti feltételek a raktárakban, valamint a ki- és becsomagoló helyiségekben is, amelyek a kiállítási terekben?
IGEN/NEM
5.1 Amennyiben NEM, kérjük, részletezze a körülményeket és a szabályozás módját!


6. Vannak eszközeik a légköri szennyeződések szabályozására (pl. porszűrők)?
IGEN/NINCSENEK
6.1 Amennyiben IGEN, kérjük, részletezze az alkalmazott módszert!


(b) Világítás
1. Milyen általános világítást alkalmaznak a kiállítási térben?


2. Rendszeresen ellenőrzik a fényerősséget a kiállítás időtartama alatt?
IGEN/NEM

3. Rendszeresen ellenőrzik a fényerősséget a kiállítás építése és bontása alatt?
IGEN/NEM

4. Milyen tartományban mozog a látható- és az UV fény a kiállítási térben?


5. Képesek korlátozni az érzékeny tárgyakat érő látható- és UV fény erősségét?
IGEN/NEM

6. Heti hány órát lesznek fénynek kitéve a kölcsönadott tárgyak? (beleértve a nyitvatartási órákon kívül eső időszakokat is)


7. Hogyan korlátozzák a napfényt?


[F] VITRINEK

1. Kérjük, adja meg az alkalmazni kívánt vitrinek szerkezetére vonatkozó részletes leírást (szerkezeti felépítéshez használt anyagok, installáció anyaga(i), szigetelések-, rögzítések anyaga, biztonsági zár típusa, stb.)!

2. Kérjük írja le az alkalmazott vitrinen/vitrineken (-ben ) milyen elektronikus vitrinvédelmi eszközök kerültek telepítésre.



Dátum:


Aláírás:__________________

Aláíró: 	Beosztás:
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