Soproni Muzeum

Kutatasi Szabalyzat
Jelen kutatasi szabalyzat 2013. januar 1-t6l érvényes.

1. A Soproni Muzeum (tovabbiakban: Muzeum) Sopron Megyei Joghi Varos altal fenntartott
nyilvanos intézmény. Gyljteményeiben a 47/2001. (III. 27.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Kormanyrendelet) értelmében minden jogi, vagy 14. €letévét betdltott természetes személy kaphat
kutatasi engedélyt és végezhet kutatomunkat, a 18 év alatti természetes személyek azonban csak
szil6i vagy tanari (iskolai) felel6sségvallalas mellett kutathatnak.

2. Kutatdsnak mindsiill minden tudoményos vizsgalat, adatgylijtés és informdacioszerzés —
fiiggetleniil attol, hogy a kutatds vagy a publikaci6 a konkrét anyag kozlésére, felhasznélasara, vagy
csak a beldliik szerzett informaciok, adatok, kdvetkeztetések felhasznalasara iranyul.

3. A Muzeum miitargynyilvantartasaiban, gyiijteményeiben csak érvényes kutatasi engedéllyel
rendelkezd személy végezhet kutatomunkat. A kutatdsi engedélyt elézetesen — telefonon (melyrdl
utélag késziil dokumentum), levélben, vagy e-mail-ben — kell kérni.

4. A Mtizeum gylijteményeiben (a nyilvantartasba vételtdl szamitott 5 éven beliil) a kulturalis javak
¢és a rajuk vonatkozé dokumenticid (tovabbiakban: mizeumi anyag) feldolgozaséra és kutatdsara,
valamint tudomdnyos ¢és kozmiivelddési célu hasznositdsara az intézmény azon szakembere
jogosult, aki e javakat gylijtotte/feltarta, illetve, aki elsddleges meghatdrozasukat, leirasukat és
nyilvantartasba vételiikket elvégezte, allagukat megovta, restaurdlta. Az 5 éves kutatasi védettség
alatt 4116 miizeumi anyagok kiilsé kutat6 szdmara nem hozzaférhetdk.

5. A kutatési engedélyt a Mlzeum igazgatdja adja ki a kérelem benyujtasatdl szamitott 15 napon
belill, figyelembe véve az érintett gyljtemény vezetdjének véleményét. A kutatdsi engedély
kitoltésével és alairasaval a kutatd tudomasul veszi, az intézmény kutatasi szabalyzatat.

6. Nem adhat6 ki kutatasi engedély a 47/2001. (III. 27.) szdm kormanyrendelet 5. § (1)
bekezdésében felsorolt esetekben, illetve megtagadhat6 az engedély kiadéasa a rendelet 3. § (2), a 4.
§ (2),5.§(2), (3) és (4), illetve a 6. §-ban foglaltak alapjan, tovabba a levéltari jellegli anyagok
esetében az 1995. évi LXVI. térvény rendelkezéseinek figyelembevételével.

7. A kutatési engedéllyel a kutatd nyilatkozatot tesz €s alairasaval igazolja, hogy ismeri és betartja
az intézmény kutatdsi szabdlyzatit, tudomasul veszi a szerzéi jogok védelmére, a publikélasi
korlatozasokra és a hivatkozas rendjére vonatkozo térvényeket, tovabba kotelezettséget vallal arra,
hogy a kutatott anyag felhasznaldsaval késziilt késdbbi publikacidinak bibliografiai adatait
megkiildi a mizeum adattaranak, konyvtardnak. A kutatdsi engedély mas személyre at nem
ruhazhato, egy példanyat az érintett gylijtemény Orzi.

8. A kutatasi engedélynek tartalmaznia kell:
- a kutatasi engedély hataridejét (max. 12 honap, adott naptari évre szol)
- a kutatds helyét (gylijtemény megnevezése)
- a kutatd személyi adatait (név, lakcim, személyi igazolvany szdma)

9. A kutato a kutatasi engedély megadasa feldl levélben, e-mailben és telefonon érdeklddhet a
gyljtemény kezeldjénél vagy a gytijteményért feleldés muzeoldogusnal.

10. A kutatési engedély a lejarat utdn meghosszabbithato.



11. A kutatokrol és a kutatdsi alkalmakrol Kutatdsi naplot kell vezetni, amelybe minden egyes
kutatasi alkalomkor fel kell jegyezni a kutatd nevét, kutatasi engedélyének szamat és a kutatisra
atadott dokumentumok, targyak leltari szamat.

12. A kutatds az elOzetesen egyeztetett napon, az alabbi egyeztetett idOpontokban kérhetd:
hétfotol-csiitortokig: 9:00-12:00-ig és 12:30-15:30-ig
pénteken: 9:00-12:00-ig

13. A kutatas sordn az intézmény rész¢rdl a feliigyeletet a gytijteményért felelés muzeoldgus vagy a
gyljteménykezeld (tovabbiakban: feliigyeld) latja el.

13. A kutat6 az altala kutatni kivant anyagot a kérdlap szabalyszert kitoltésével és benyujtasaval
igényelheti. A kérélapon a kutatd nevét az altala igényelt anyag pontos jelzetét, valamint a kérés
beadasanak keltét kell feltiintetni. A kérelmezett anyag rendelkezésre bocsatasara az intézménynek a
kérelmezés napjatdl szamitva 5 munkanap 4all rendelkezésére.

14. Ha a kutat6 az altala igényelt és engedélyezett kutatast — anélkiil, hogy elmaradasanak okéat
jelezné — 10 napon beliil nem kezdi meg, az igényelt és elokészitett anyagot visszahelyezik 6rzési
helyére gylijteménybe és azt Gjra kell kérelmeznie.

15. A kutatonak lehetdsége van a pontos leltari/gyarapodasi szam ismeretében az igényelt anyagokat
levélben, telefonon, vagy e-mail-ben eldre megrendelni. Ebben az esetben a kérdlapot a
gylijteményért felelés muzeoldgus vagy a gylijteménykezel? tolti ki.

16. Kiallitasbol miitargy kutatasi célbdl csak kiilondsen indokolt esetben emelhetd ki.
17. Kutaté a kutatohelyiségbdl az anyagot semmilyen szandékkal nem vihet ki.
18. A kutatés befejezése utan a felligyeld a kiszolgéltatott anyagot tételesen veszi vissza.

19. Amennyiben a kutatd az anyagot hidnyosan vagy rongaltan adja vissza, a mizeum a kar
mértekének megallapitasa €s a karokozas modjanak tisztdzasa utdn teszi meg a sziikséges 1épéseket.

20. A kutatd a kutatds soran olyan sajat tulajdont technikai eszkozoket (pl. laptop, Notebook,
diktafon) hasznalhat, amelyek munkdjat segitik vagy egyszerlsitik. Ez a lehetdség kizardlag a
dijfizetés megtorténte utdn vonatkozik a reprodukalast szolgélo, dijfizetéssel jard eljarasokra, illetve
technikai eszkozokre (pl. szkennelés, fényképezés fényképezdgéppel, vagy telefonnal, filmfelvétel,
videofelvétel).

21. A Muzeum gylijteményeiben folytatott kutatas dijmentes. A kutatassal jar6 technikai koltségeket
¢s a felhasznaloi dijakat a Dijszabds tartalmazza.

22. A szolgaltatasi és a felhasznalasi dij kiegyenlitése eldzetesen (postai Uton, atutaldssal vagy a
pénztarban készpénzbefizetéssel) torténik.

23. Mitargyakrol fotot publikdlasi célbol kizardlag a muzeumi fényképész vagy a
gylijteménykezeld készithet. A napi fotojegy kivaltasahoz kiilon engedély sziikséges. A kutato a
fotdzashoz sem vakut, sem allvanyt nem hasznalhat. A Muzeum a digitalis fényképek fajlnevében
feltiinteti a miitargy leltari szamat, amely a hivatkozas alapjaul szolgal. Kivételes esetben, igazgatoi
engedéllyel, a kutato/kiadd altal megbizott hivatasos fényképész sajat fényképezdgéppel készithet
felvételt, ez esetben maganak kell gondoskodnia a leltari szdm rogzitésérol.



24. A kutato altal igényelt, a Mlzeum Aaltal teljesitendd fotdzasi, szkennelési és a 20 oldal feletti
fénymasolasi tevékenység vallalasi hatarideje 10 munkanap. A kérést a kutatd elOzetesen,
igénylOlapon kérelmezheti. Pontos leltari/gyarapodasi szam, oldalszdm ismeretében kérését
telefonon vagy e-mailben is megteheti.

Amennyiben a kutatd barmely tevékenység elvégzését 5 munkanapon beliil igényli, a mizeum
stirgdsségi felarat szamit fel. A siirgdsségi kiszolgalas teljesithetdségét joga van a Muzeumnak
mérlegelni.

25. A Mizeum a miitargyakrol készitett fotokat kizarolag digitalis forméaban, maximalisan 20 cm
300 dpi mindségben adja at, melyet CD-n, DVD-n vagy mas adathordozon bocsat rendelkezésre.

26. Fénymasolas csak a 60 évnél nem régebbi nyomtatott és irott anyagrol torténhet.
27. A publikalas (kozlés) feltételeit az errdl kotott Felhasznaloi szerzodés tartalmazza.
29. A konyvtarak hasznalatarol kiilon szabalyzat rendelkezik.
Az egyes gylijteményekre vonatkozo specialis kutatasi szabalyok

27. Az egy kutatési napra kérelmezhetd anyag mennyisége:

Helytorténeti gylijtemény: 15 leltarozott tétel

Fototar: 30 leltarozott pozitiv vagy negativ esetén 15 leltarozott negativ

Képzémiivészeti gylijtemény: 15 leltarozott tétel

Régészeti gylijtemény: 10 doboznyi régészeti anyag
Néprajzi gytijtemény: 15 leltarozott tétel



